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в рамках реализации проекта

«Бережная школа»



Руководитель проекта:
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Захаркина Елена Николаевна – и.о. заместителя директора

Команда проекта:

Захаркина Е.Н. – и.о. заместителя директора

Катасонова С.В. – учитель математики, администратор 

электронного журнала

Мерзликина Л.Н. – советник директора по воспитанию

Пятых М.Н. – учитель начальных классов

Кеменова Е.И. – воспитатель



ОБОСНОВАНИЕВЫБОРА ПРОЦЕССА

• При заполнении учителем бумажного журнала происходит

большая потерявремени, возможен риск ошибок в

документации.

• Тратится много времени на составление сводных

ведомостей учета успеваемости и отчетов классного

руководителя, учителя-предметника.

• Тратится время административных работников для

сведения информации, полученной от учителей, в общий

отчет, существует риск несвоевременного предоставления

информации в региональные АИС, итоговые отчёты.

• Затраты на покупку классных журналов, бумаги и

расходных материалов для принтеров.
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ШАГ 5

ШАГ 4ШАГ 3
ШАГ 1

ШАГ 6

ШАГ 2

ВПП (время протекания
процесса) минимум - 140 мин

максимум - 280 мин
От 2 ч. 20 мин. до 4 ч.40 мин.

ШАГ 7

И.о директора

Сообщает на 

совещании или через 

мессенджер о

необходимости 

предоставления

информации, форме и 

сроках сдачи

Параметры шага
5 мин. – 10 мин.

В
Х
О
Д

Учитель

Если учитель находится

дома, то ему необходимо

приехать в школу.

Параметрышага
30мин– 60мин.

Учитель

Дожидается 

окончания уроков, 

берет необходимый 

классный журнал

Параметрышага
10 мин.- 40 мин.

Учитель

Выписывает данные из 

классного журнала

Параметрышага
20мин. – 30 мин.

Учитель

Производит 

необходимые расчеты

при помощи 

калькулятора

Параметрышага
30 мин. – 60 мин.

Учитель

Создает электронный 

документ и заносит в 

него данные

Параметрышага

30 мин. – 60 мин.

Учитель

Находит свободный 

принтер и 

распечатывает документ
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ВВЕДЕНИЕ В ПРЕДМЕТНУЮ ОБЛАСТЬ 

(ОПИСАНИЕ СИТУАЦИИ «КАК ЕСТЬ»)

Учитель

Сдает отчет

ответственному 

за УВР. При 

необходимости 

исправляет.

Параметрышага
10 мин– 60мин

ШАГ 8

3 4

5

В
Ы
Х
О
Д
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1. Большие потоки информации,легко запутаться и упустить нужное (что, кому, когда)

2. Потеря времени на дорогу до работы.

3. Необходимость ожидания,когда закончатся уроки и освободится журнал.

7. Затраты на бумагу и расходные материалы для принтера.
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4 4-5 Затрата времени на выписывание данных и подсчет.

6 6. Поиск шаблонов для создания отчета, потеря времени на внесение данных
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Учитель

Параметрышага

15 мин. – 30 мин.

76



Федеральный 

уровень

Региональный уровень

Уровень ОО

Проблем Федерального уровня нет

Проблем Регионального уровня нет

1.Избыточное количество документов.

2. Дублирование бумажных и 

электронных форм документов и 

информации.

3. Отсутствие единых форм, единого

подхода к сбору отчетности.

4. Необходимость ожидания журнала

для заполнения или сбора данных.

5. Затраты на бумагу и расходные

материалы для принтеров.тчётности

1 - 7

Пирамида проблем
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План реализации проекта
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ШАГ 4ШАГ 3ШАГ 1 ШАГ 2

Заместитель директора

Сообщает в 

мессенджере о 

необходимости 

предоставления

информации, форме и 

сроках сдачи

Параметрышага
1 мин. – 2 мин.

В
Х
О
Д

В
Ы
Х
О
Д

Снижение временных затрат на поиск

журнала, его заполнение;

Сокращение времени на поиск отчетной

документации, ее заполнения, обработку

результатов;

Сокращение затрат на покупку классных 

журналов, бумагу и расходные материалы для

принтера.

Учитель

Заполняет 

электронный 

журнал в режиме 

онлайн на работе 

либо дома.

Параметрышага
2 мин-12 мин.

Система сама 

производит 

необходимые 

расчеты и

формирует отчеты.

Параметрышага
до 1мин

Учитель или
заместитель директора

Выбирает в 

электронной школе в

разделе «Отчеты» 

необходимый отчет,

экспортирует его в 

Word или Excel, 

сохраняет. Составляет 

сводный отчет по всем 

классам.

Параметры шага
5 мин – 25 мин.

ВВЕДЕНИЕ В ПРЕДМЕТНУЮ ОБЛАСТЬ 

(ОПИСАНИЕ СИТУАЦИИ «КАК БУДЕТ»)

ВПП (время протекания процесса) 

минимум - 10 мин –

максимум - 35 мин

экономия 130 мин - 245 мин



Стандарт реализации процесса (алгоритм)

1. Описание действия 1 этапа: Разработка новых
форм сдачи отчета.

2. Описание действия 2 этапа: Проведение
обучающих семинаров с педагогическими
работниками.

3.Описание действия 3 этапа: Внедрение новых
форм сдачи отчета.

4.Описание действия 4 этапа: Сдача отчетов 
педагогическими работниками в новой форме
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Выполнение плана реализации проекта

В рамках реализации проекта были проведены следующие

мероприятия:

 Внедрение электронногодокументооборота;

 Обеспечение функционирования системы обмена информацией,

изменение сознания, понимание необходимости данной работы;

 Обучение сотрудников и преподавателейприемам работы на

платформе Электронный журнал;

 Педагогический совет на тему: «Внедрение в образовательную

деятельность бережливых технологий, а именно оптимизация работы

педагога по заполнению электронного журнала»;

 Использование при обмене документацией с педагогическим 

коллективом электронного журнала и платформы Сферум.
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2 ч. 20 мин.

Было Стало

Результаты реализации проекта

35 мин.
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 Сокращение времени на заполнение классного журнала.

 Сокращение трудоемкости процесса.

 Обеспечение мобильного доступа к классному журналу.

 Оптимизации реестра и регламента отчётной документации в школе.

 Сокращения запрашиваемых документов в ОУ.

Упрощение процедуры корректировки ошибочно внесенных данных.

 Удовлетворенность участников процесса.

РЕЗУЛЬТАТЫРЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТА


